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1.アカウントを作成せずに
ミーティングを行う方法

※PCの「Google Chrome」と「Microsoft Edge」のみ



①Skypeの公式サイトにアクセスし「無料会議を作成する」をクリック

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法

クリック



②「会議の名前」を入力し「無料の会議を作成」をクリック

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法

①入力

②クリック



③ミーティングの参加者に招待リンクを共有し「通話を開始」をクリック
※相手は招待リンクをクリックすれば、ミーティングに参加できます

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法

①コピーし
相手に共有する

②クリック



④「ゲストとして参加」をクリック

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法

クリック



⑤名前を入力し「参加」をクリック

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法

①入力

②クリック



⑥「通話を開始」をクリック

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法

クリック



⑦ミーティングが開始されます
※画像はミュート、カメラオフの状態です

1.アカウントを作成せずにミーティングを行う方法



2.アカウントを作成する



①Skypeの公式サイトにアクセスし
「サインイン」をクリックし「サインアップ」をクリック

2.アカウントを作成する

クリック



②電話番号orメールアドレスを入力し「次へ」をクリック
※メールアドレスを入力する場合は「または、既にお持ちのメール アドレスを使う」をクリック

2.アカウントを作成する

入力し
クリック



③使用するパスワードを入力し「次へ」をクリック

2.アカウントを作成する

入力し
クリック



④名前を入力し「次へ」をクリック

2.アカウントを作成する

入力し
クリック



⑤入力した電話番号またはメールアドレスに届いたコードを入力し
「次へ」をクリック

2.アカウントを作成する

入力し
クリック



⑥表示されている文字を入力し「次へ」をクリックすると
アカウントが作成されます

2.アカウントを作成する

音声で流れた
言葉を入力する

ことも可能

入力し
クリック



3-1.ミーティングに招待する
（PC）



①Skypeの公式サイトにアクセスし「会議を開催する」をクリック

3-1.ミーティングに招待する（PC）

クリック



3-1.ミーティングに招待する（PC）

②「会議の名前」を入力し「無料の会議を作成」をクリック

①入力

②クリック



③ミーティングの参加者に招待リンクを相手に共有します
※相手は招待リンクをクリックすれば、ミーティングに参加できます

コピーし
相手に共有する

3-1.ミーティングに招待する（PC）



3-2.ミーティングに招待する
（スマートフォン）



①「App Store」または「Google Play ストア」から
Skypeをインストールします

App Store Google Play ストア

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）



②Skypeのアプリを起動後「はじめる」をタップ

タップ

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）



③「サインインまたは作成」をタップし、ログイン

タップ

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）



④ログイン後、好きなテーマを選び「続行」をタップ

①どちらかをタップ

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

②タップ



⑤連絡先を同期する場合は「続行」をタップ
同期しない場合は「スキップ」をタップ

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

連絡先を
同期する場合は

タップ

連絡先を
同期しない場合は

タップ



⑥「続行」をタップ

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

タップ



⑦右上のカメラのアイコンをタップ

3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

タップ



3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

⑧「リンクをコピー」をタップすると、招待リンクがコピーされます
この招待リンクを相手に共有します

タップ



3-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

⑨相手が招待リンクをクリックすると、ミーティング画面に
参加してきます



4.招待された場合



4.招待された場合

相手から送られた招待リンクをクリック（スマホならタップ）すれば
ミーティングに参加できます
※Skypeのリンクは「https://join.skype.com/～～～」



5-1.カメラとマイクの設定
（PC）



①「その他」をクリックし「音声とビデオの設定」をクリック

5-1.カメラとマイクの設定（PC）

②クリック

①クリック



②「カメラ」「マイク」「スピーカー」をそれぞれ設定できます
※「ｖ」をクリックすると、使用したいデバイスを選択できます

5-1.カメラとマイクの設定（PC）

カメラを設定する
場合はクリック

マイクを設定する
場合はクリック

スピーカーを設定
する場合はクリック



③マイクのオンオフを切り替えるときは、下のマイクのアイコンをクリック

クリック

マイクのアイコンが
白い場合

マイクがオンの状態

5-1.カメラとマイクの設定（PC）

マイクのアイコンが
黒い場合

マイクがオフの状態



④カメラのオンオフを切り替えるときは、下のカメラのアイコンをクリック

カメラのアイコンが
白い場合

カメラがオンの状態

5-1.カメラとマイクの設定（PC）

カメラのアイコンが
黒い場合

カメラがオフの状態

クリック



5-2.カメラとマイクの設定
（スマートフォン）



5-2.カメラとマイクの設定（スマートフォン）

①マイクのオンオフを切り替えるときは、マイクのアイコンをタップ

マイクのアイコンが
白い場合

マイクがオンの状態

マイクのアイコンが
黒い場合

マイクがオフの状態



5-2.カメラとマイクの設定（スマートフォン）

②カメラのオンオフを切り替えるときは、カメラのアイコンをクリック

カメラのアイコンが
白い場合

カメラがオンの状態

カメラのアイコンが
黒い場合

カメラがオフの状態



6-1.アイコンの設定
（PC）



①Skypeのアプリをダウンロードし、アプリを起動します
※Macの場合はMac版をダウンロードします

クリック

6-1.アイコンの設定（PC）



②「はじめる」をクリックし「サインインまたは作成」をクリックし
ログインします

6-1.アイコンの設定（PC）

①クリック

②クリック



③連絡先を同期する場合は「続行」をクリック
同期しない場合は「スキップ」をクリック

6-1.アイコンの設定（PC）

連絡先を
同期する場合は

タップ

連絡先を
同期しない場合は

タップ



④「写真をアップロード」をクリックして画像をアップロードし
「続行」をクリックすれば、アイコンの画像が更新されます
※ここではクマレルのクマをアイコンにしています

6-1.アイコンの設定（PC）

①クリック

②クリック



6-2.アイコンの設定
（スマートフォン）



6-2.アイコンの設定（スマートフォン）

タップ

①Skypeのアプリを起動し、上の赤い枠で囲った箇所をタップ



②カメラのアイコンをタップ

6-2.アイコンの設定（スマートフォン）

タップ



③左下をタップすると、スマートフォンの画像フォルダに移動するため
そこからアイコンにしたい画像を選択します

6-2.アイコンの設定（スマートフォン）

タップ



④アイコンが更新されます
※ここではクマレルのクマをアイコンにしています

6-2.アイコンの設定（スマートフォン）
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