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1.アカウントを作成する



①Googleアカウントの公式サイトにアクセスし
「Googleアカウントを作成」をクリック

1.アカウントを作成する

クリック



②名前、ユーザー名、パスワードを入力し「次へ」をクリック

1.アカウントを作成する

入力箇所



③生年月日、性別を入力し「次へ」をクリック
※電話番号と再設定用のメールアドレスは省略可

1.アカウントを作成する

入力箇所



④プライバシー ポリシーと利用規約を読み「同意する」をクリックすると
アカウントの作成が完了します

1.アカウントを作成する

下にスクロールすると
「同意する」がある



2-1.ミーティングに招待する
（PC）



①ログインした状態で、Google Meetの公式サイトにアクセスし
「ミーティングに参加または開始」をクリック

2-1.ミーティングに招待する（PC）

クリック



②「続行」をクリック
※Googleアカウントの名前とは別の名前を使う場合は、入力欄にニックネームを入力します

2-1.ミーティングに招待する（PC）

クリック



③「今すぐ参加」をクリック
※画像はミュート、カメラオフの状態です

2-1.ミーティングに招待する（PC）

クリック



④ミーティング画面に移動したときに表示されるリンクを共有することで
相手を招待できます

2-1.ミーティングに招待する（PC）

このリンクを
共有する



2-1.ミーティングに招待する（PC）

⑤左下の「^」をクリックすることでも、招待リンクを表示できます

クリック



2-2.ミーティングに招待する（PC）

⑥相手が招待リンクをクリックすると、ミーティング画面に
参加してきます



2-2.ミーティングに招待する
（スマートフォン）



①「App Store」または「Google Play ストア」から
Google Meetをインストールします

App Store Google Play ストア

2-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）



②Google Meetのアプリを起動後「ログイン」をタップし、ログイン

タップ

2-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）



③「新しい会議」をタップ
※画像はミュート、カメラオフの状態です

タップ

2-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）



④「参加に必要な情報を共有」をタップし「コピー」をタップすると
招待リンクがコピーされます

タップ

2-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

タップ



2-2.ミーティングに招待する（スマートフォン）

⑤相手が招待リンクをクリックすると、ミーティング画面に
参加してきます



3.招待された場合



3.招待された場合

①相手から送られた招待リンクをクリック（スマホならタップ）すれば
ミーティングに参加できます
※Google Meetのリンクは「https://meet.google.com/～～～」



4-1.カメラとマイクの設定
（PC）



①右下の赤枠で囲った箇所をクリックし「設定」をクリック

①クリック

4-1.カメラとマイクの設定（PC）

②クリック



②マイクとスピーカーの設定をする場合は上の「音声」をクリック
カメラの設定をする場合は上の「動画」をクリック

クリックすると
使用したい

カメラを選べる

4-1.カメラとマイクの設定（PC）

クリックすると
使用したい

マイクを選べる

クリックすると
使用したい

スピーカーを選べる



③マイクのオンオフを切り替えるときは、下のマイクのアイコンをクリック

クリック

マイクのアイコンが
白い場合

マイクがオンの状態

4-1.カメラとマイクの設定（PC）

マイクのアイコンが
赤い場合

マイクがオフの状態



④カメラのオンオフを切り替えるときは、下のカメラのアイコンをクリック

4-1.カメラとマイクの設定（PC）

カメラのアイコンが
白い場合

カメラがオンの状態

カメラのアイコンが
赤い場合

カメラがオフの状態

クリック



4-2.カメラとマイクの設定
（スマートフォン）



4-2.カメラとマイクの設定（スマートフォン）

①マイクのオンオフを切り替えるときは、マイクのアイコンをタップ

マイクのアイコンが
白い場合

マイクがオンの状態

マイクのアイコンが
赤い場合

マイクがオフの状態



4-2.カメラとマイクの設定（スマートフォン）

②カメラのオンオフを切り替えるときは、カメラのアイコンをクリック

カメラのアイコンが
白い場合

カメラがオンの状態

カメラのアイコンが
赤い場合

カメラがオフの状態



5-1.アイコンの設定
（PC）



①ログインした状態でGoogleのトップページにアクセスし
右上の赤い枠で囲った箇所をクリック

クリック

5-1.アイコンの設定（PC）



②カメラのアイコンをクリック

5-1.アイコンの設定（PC）

クリック



③設定したい画像をアップロードし「プロフィール写真に設定」を
クリックすれば、アイコンの画像が更新されます
※ここではクマレルのクマをアイコンにしています

5-1.アイコンの設定（PC）

クリック



5-2.アイコンの設定
（スマートフォン）



5-2.アイコンの設定（スマートフォン）

タップ

①Google Meetのアプリを起動し左上の赤い枠で囲った箇所をタップ



②「個人情報」をタップし、カメラのアイコンをタップ

5-2.アイコンの設定（スマートフォン）

①タップ
②タップ



③「プロフィール写真を設定」をタップし「写真を選択」をタップし
アイコンにしたい画像を選択すれば、画像が更新されます
※ここではクマレルのクマをアイコンにしています

①タップ

5-2.アイコンの設定（スマートフォン）

②タップ
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